南京特殊教育师范学院文件
南特师〔2016〕113号
南京特殊教育师范学院收入管理办法
（试行）

第1章 　 总　则

第1条 　为了进一步规范学校收入行为，加强财务管理和监督，根据《事业单位财务规则》（财政部令第68号）、《高等学校财务制度》（财教〔2012〕488号）和国家有关法律制度，结合学校特点，制定本办法。

第2条 　收入是指学校开展教学、科研及其他活动，依法通过各种形式、各种渠道取得的非偿还性资金。

第3条 　学校收入应当合法合规。各项收入应当全部纳入学校预算，统一核算，统一管理。学校对按照规定上缴国库或财政专户的资金，应当按照国库集中收缴的有关规定及时足额上缴，不得隐瞒、滞留、截留、挪用和坐支。

第4条 　在确保教学质量和正常工作的前提下，学校鼓励各二级单位积极开辟创收渠道，合法经营与创收，以促进学校办学条件的改善。

第二章  收入分类及管理

第5条 　收入包括财政补助收入、事业收入、上级补助收入、附属单位上缴收入、经营收入和其他收入。

　　（一）财政补助收入，即学校从同级财政部门取得的各类财政拨款。

1.财政教育拨款，即学校从同级财政部门取得的各类财政教育拨款。

2.财政科研拨款，即学校从同级财政部门取得的各类财政科研拨款。    

3.财政其他拨款，即学校从同级财政部门取得的本条上述拨款范围以外的财政拨款。

（二）事业收入，即学校开展教学、科研及其辅助活动取得的收入。

1.教育事业收入，指学校开展教学及其辅助活动所取得的收入。

通过学历和非学历教育向学生个人或者单位收取的学费、住宿费、委托培养费、考试考务费，属于按照国家有关规定应当上缴财政的资金，经财政专户核拨给学校后，确认为教育事业收入，方可安排支出。    

2.科研事业收入，指学校开展科研及其辅助活动所取得的收入，包括：通过承接科研项目、开展科研协作、转化科技成果、进行科技咨询等取得的收入。科研事业收入不包括按照部门预算隶属关系从同级财政部门取得的财政拨款。

（三）上级补助收入，即学校从主管部门和上级单位取得的非财政补助收入。

（四）附属单位上缴收入，即学校附属独立核算单位按照有关规定上缴的收入。

（五）经营收入，即学校在教学、科研及其辅助活动之外，开展非独立核算经营活动取得的收入。

（六）其他收入，即上述规定范围以外的各项收入，包括投资收益、利息收入、报废资产处置收益和捐赠收入等。

第6条 　财务处要严格按照国家有关政策法规，积极组织学校收入，各种收费项目必须符合国家规定的收费范围和收费标准，办理相应的审批手续，并使用符合国家规定的合法票据。

第7条 　学校的一切收入由财务处统一管理和核算，任何部门和个人不得截留、转移和挪用。校内各单位无论是对内还是对外服务，严禁自立章程乱收费或收入不入账等行为，否则属私设“小金库”行为。

第8条 　各单位自主办班、对外合作办班等各类办班收费，必须事先提出书面申请，经批准后，由财务处报物价部门、税务部门审批，取得收费许可证或收费备案后方可收费。

第9条 　各项收入均由财务部门出具合法票据，收入要及时、足额上缴，实行“收支两条线”管理。各类票据的申购、保管由财务处负责，各单位不得使用非法票据。

第10条 　向学生收取的各类代办费用，如教材费、军训费、体检费、保险费等，应严格实行“学生自愿、专款专用、按实结算、多退少补”的原则。
第11条 　各单位因提供校内复印、用车、场地（包括实验室、琴房、体育馆、停车场）使用、查询咨询等项目取得的收入；或通过合法渠道从事成人学历教育、非学历办班和培训、仪器设备开放使用、社会服务等项目而取得的收入，均属于创收收入，统一纳入学校事业财务管理，分单位设专项进行核算。

第12条 　各单位职责范围内的服务工作不得列入有偿服务范围；不得以任何形式把学校预算内划拨资金转作创收收入；不得截留和转移各类创收收入。各单位创收经费坚持先收后支、收支分明的原则。

第13条 　各类创收收入所涉及的税费由承办单位承担，税费由财务部门代扣代缴。承办单位根据《南京特殊教育师范学院创收管理办法》的分配规定而取得的经费，主要用于教学科研专项的发展支出、办公经费的补充支出、教师讲课费支出和其他合理的劳务费支出等。

第三章  收入分配

第14条 　学校根据收入的性质确定是否单列支出项目，单列项目的资金由各单位根据相应规定合理安排支出。

第15条 　财政补助收入、事业收入由学校申报、财政核批，校财务统收，通过校内预算确定相关项目后下达相应额度，并按财政拨付进度安排支出。

第16条 　上级补助收入按“以收定支、专款专用”原则，在款项到账后由对应单位申领立项，在规定范围内安排支出。

第17条 　附属单位上缴收入由学校统筹安排。

第18条 　创收形成的经营收入和其他收入，应分配各单位支配的部分，由学校以预算追加形式下达，并按《南京特殊教育师范学院创收管理办法》规定安排支出；非创收形成的经营收入和其他收入，由学统筹安排。

第四章  附　 则

第十九条　本办法由财务处负责解释。

第二十条　本办法自公布之日起正式实施，原《南京特殊教育职业技术学院创收管理暂行办法》同时废止。
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