
关于编制2016年度设备及项目招标采购计划的通知
各二级单位：
2016年度部门预算已下达，为做好本年度设备及项目招标采购任务，请各二级单位根据年度部门预算，结合本单位实际需要，在充分论证情况下编报2016年度设备及项目招标采购的计划，要求如下：
1、 编报原则
按部门的管理职责范围编报，谁管理谁编报，涉及多部门的由主要职能部门归口组织编报。如：办公设备由党政办编报；教学与实验的材料或设备由教务处编报；基建、维修项目后勤处编报。
网上商城采购方式是招标采购方式之一，其中办公设备的采购计划按季度编报，于每季度第一个月的中旬报财务处；空调设备的采购计划按一年两次编报，分别于每年的6月10日、12月10日之前报财务处。
2、 编报格式
统一填写《南京特殊教育师范学院2016年度部门设备及项目招标采购计划》（以下简称《招标计划》），申报表为Excel格式，栏目可根据内容需要自行缩放及添减（详见附件）。
《招标计划》中的“预算编号”，各部门可按财务查询系统中的预算编号填写。
《招标计划》须经分管院领导签字后报送。
3、 报送方式
报送时间：2016年5月22日截止
报送材料：纸质和电子文档各一份
电子邮箱：njty210038@126.com，电话：89668046
附件1
南京特殊教育师范学院2016年部门
设备及项目招标采购计划汇总表
	部门名称：
	　

	序号
	设备/项目名称
	金额（万元）
	预算编号
	备注
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	归口管理的设备/项目
	　
	　
	　归口部门名称
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归口部门负责人：                                                                             
本部门负责人：   　　　　　　　　　　　　　　　制表人：
1、在年度部门预算内，按实施项目的轻重缓急编号排列；归口管理的设备/项目需填写经费归口部门；有归口项目的，并同时报送归口部门和财务处。
2、各部门只考虑确实为本部门职能范围内的事务,为其他部门代办的业务请不要列入本部门采购计划。
3、网上商城采购计划也用此表。
4、本表为汇总表，一式多份，报送相关部门注意保存，以便存档和核对。
附件2
南京特殊教育师范学院2016年设备及项目招标
采购计划申请表
	申请部门
	
	设备/项目名称
	　

	　项目实施时间
	

	立项目的：

	教学效益、经济效益、社会效益初步论证：

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	设备/项目主要技术要求：　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　

	     

	　

	　

	　

	　

	　

	　

	　

	　

	　

	　

	　

	　

	　

	　

	　

	　

	　

	

	　

	　

	　

	预算总额：　　　　万元　　部门负责人：　　　　（签名）

	　

	　

	归口部门初步意见：

	　

	　

	　

	　

	　

	　

	                                                                      

	　

	　

	                                     年　　　月　　　日

	　

	院分管领导意见：
	　

	　
	　

	　
	　

	　
	　

	　
	　

	　
	　

	　
	　

	                                                                      
	　

	　
	　

	　
	　

	                                    年　　　月　　　日

	　
	　

	备注：

	　


注：此页一式多份，由申请部门填写，经院分管领导审批；归口管理的采购计划经归口部门出具意见后由分管院领导审批，作为《招标计划》的附件报送归口部门和财务处。
