
原始单据粘贴单 

 

 

      说明： 

      1、粘贴原始单据正面朝上、从左至右，先粘贴大张的后粘贴小张的。 

      2、把原始单据大小相同、票面金额相同的粘贴在一起。 

      3、簿纸型原始单据只粘贴左方的票头，以粘贴牢固为妥。 

      4、本粘贴单中说明文字处可以被原始单据粘贴覆盖。 

      5、请报销人填写完整右侧的项目。 

 

 

 

 

 

 

 

原始单据粘贴单 

单据张数  

合计金额  

实    报   

备    注  


