南京特殊教育职业技术学院
　　　财务〔2014〕1号

关于编报2015年学校专项经费预算的通知
各院（部）、各部门：

根据江苏省财政厅关于编制2015年省级部门预算的通知的要求，学校2015年预算编制工作即将开始。为做好本次预算工作，请各单位负责人根据2015年发展需要，认真组织人员讨论、研究。现就专项预算编报工作安排如下：
一、专项经费的定义和管理原则

  专项经费是指主要用于完成专门业务所发生的相关费用和关系到全校的重要工作事项需要的经费。专项经费分维持性项目和发展性项目，按照“专款专用”的原则，实行专项管理，维持性项目结余经费年底收回，发展性项目结余可结转下年（使用周期一般不超2年）。
二、专项经费预算编制的指导思想

  1、学校财务收支已全部纳入财政国库集中支付进行统一管理，有预算才有支出。2015年预算将完全按照“全口径、精细化、刚性化”的要求进行管理，根据规定，用款单位的预算编制不全，用款项目及数额的漏报、少报、迟报都可能造成各单位必须开支的费用无法报销或有钱无法支付。因此，为了保证学校各项工作在资金方面的有效流转，各单位应充分认识此项工作的重要性，避免因无预算、超预算或应该实行政府采购而没有实行政府采购等不符合财经规定的支出直接被上级财政部门拒付资金的现象发生。

2、根据苏财预（2014）117号文《关于编制2015年省级部门预算的通知》精神，严控一般性支出、严控财政供养人员、严控楼堂馆所建设。2015年各院（部）、各部门预算资金原则上不超过2014年的预算标准， 各项目标准在总额内可以适当调整。

3、根据苏财预（2014）88号文《关于进一步加强财政支出预算执行管理的通知》精神，将进一步加强结余结转资金管理，各院（部）、各部门的基本支出结余资金超过一年的一律收回；对财政安排的发展性专项资金形成的结转资金，超过两年一律收回；如其它发展专项资金有具体规定的，另行申请按规定办理。
三、专项经费预算的编报要求

1、专项经费预算原则上按部门的管理职责范围编报，谁管理谁编报，涉及多部门的由主要职能部门组织编报。如：国内、国外外聘教师费用教务处编报、教学设备教务处编报、行政办公设备党政办编报、师资培训人事处编报、政府采购项目资产办编报。
2、各预算单位，统一填报《南京特殊教育职业技术学校2015年度部门专项经费申报表》，申报表为Excel格式，栏目可根据内容需要自行缩放及添减（详见附件）。

  3、《专项经费申报表》中的“项目名称”，各单位可按财务查询系统中的原项目名称分类填写，也可根据自身主要职责分解形成的专门任务添减填写，但申报的相关项目支出时，必须准确的描述实施依据、实施内容、支出明细等内容。

  4、《专项经费申报表》经分管校领导签字后报送至财务处114室（纸质和电子文档各一份），电子邮箱：njty210038@126.com，业务咨询及联系人：财务处陈晨，电话：89668046，报送截止时间：2014年11月5日。

五、2015年专项预算的审批

  1、审批原则

   根据学校事业发展需要和学校2015年整体资金情况，按所报项目的轻重缓急情况确定。
   2、审批程序

 由财务处汇总初审各单位上报的专项预算。初审结束后，由学校领导办公会对2015年各专项预算逐项进行书面评定，汇总评定意见后，形成学校2015年专项经费预算建议，报党委会审议。党委会审议通过后，最终确定专项预算，由学校发文通知相关部门。

附件：1、南京特殊教育职业技术学院2015年各单位经费汇总表

2、南京特殊教育职业技术学院2015年专项经费申请表

 
财 务 处

二○一四年十月十四日

附件1

南京特殊教育职业技术学院
2015年各部门经费预算汇总表
	部门名称：
	　
	　
	　
	　

	序号
	项目名称
	金额（万元）
	教职工数
	备注

	一、
	日常公用经费
	　
	　
	定额下达

	二、
	专项经费
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　

	　
	合计
	　
	　
	　

	三、
	归口管理的专项经费
	　
	　
	　归口部门名称

	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　

	　
	合    计
	　
	　
	　


分管领导：                   部门负责人：                  制表人：         
1、本表只用于填报项目支出,日常公用及教学活动一般经费根据定额下达,各单位无需上报。
2、请各单位按照本单位职能全面考虑2014年可能发生的项目支出，不要遗漏职能范围内任何项目，并根据实施项目重要程度编号排列；项目栏需填列支出的具体项目名称；专项经费是指主要用于完成专门业务所发生的相关费用和关系到全校的重要工作事项需要的经费；归口管理的专项经费归结由本单位师生发生的，但费用由相关归口单位承担的专项支出；请各单位在填列归口管理项目经费填写归口单位，并同时报送相关部门和财务处。
3、各单位只考虑确实为本单位职能范围内的事务,为其他单位代办的业务经费请不要列入本单位预算。
4、本表为各单位经费预算汇总表、请按各专项经费申请表汇总申报。
5、本表一式多份，请报送相关部门注意保存，以便核对。
附件2

南京特殊教育职业技术学院2015年专项经费申请表
	申请部门
	　
	项目名称
	　

	　项目实施时间　
	　

	立项目的：

	教学效益、经济效益、社会效益初步论证：

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	项目主要内容及经费详细预算：　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　

	     

	　

	　

	　

	　

	　

	　


	　

	　

	　

	　

	　

	　

	　

	　


	　

	　

	　

	　

	　

	　

	　

	　

	　

	　

	预算总额：　　　　万元　　部门负责人：　　　　（签名）

	　

	　

	归口部门初步意见：

	　

	　

	　

	　

	　

	　

	                                                                      

	　

	　

	                                     年　　　月　　　日

	　

	院分管领导意见：
	　

	　
	　

	　
	　

	　
	　

	　
	　

	　
	　

	　
	　

	                                                                      
	　

	　
	　

	　
	　

	                                    年　　　月　　　日

	　
	　

	备注：

	　


注：此页一式多份，由申请部门填写，专项经费经院分管领导审批；归口管理的专项经费经归口部门出具意见后由分管院领导审批，作为总表附件报送归口部门和财务处。
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