南京特殊教育师范学院
　　　
财务〔2015〕2号

关于做好2015年终决算工作的通知
各院（部），各部门：
临近岁末，2015年度的年终财务决算工作即将开始，根据上级财政部门对行政事业单位决算编审工作的要求，现将有关事项通知如下：

一、财务处对外关、开账时间

    财务处于12月20日起停止对外报账，集中进行年终账务清理和结算，并于2016年1月10日恢复对外报账。
二、往来款项清理

1、请有借款（个人借款和住院费）的教职工在12月15日前办理还款。因特殊原因不能按时结清的，需提交情况说明书，并由经办人签字，经部门领导、分管校长审批同意后方可暂缓办理还款（仅限一年内的。特说明：该项款项非当年还款将占用第二年的预算额度）。不按时办理还款又无情况说明的，财务处本着“前账不清，后账不借”的原则，采取相应措施。

2、款项已支付但票据未到的业务（预付账款）。请在12月15日前根据欠票《证明》将已付款的票据送交财务处办理（特说明：票据跨年到达时将占用第二年的预算额度）。

3、根据合同要求已到期的各类应付款项，请各单位审批后在12月20日前到财务处办理。

三、资产核对

1、已具备固定资产入账条件的，应及时到资产办、财务处办理固定资产入账手续，保证资产办与财务处账账相符。
2、请后勤管理处和教务处做好年终库存药品、材料和教材的盘点工作，盘点方法均采用实地盘点法，做到账实相符。（盘点时间另行通知）。
3、请现教中心及时做好一卡通业务对账工作，保证与财务处账账相符。
4、财务处与各单位的对账时间在2015年12月20日前结束。

四、票据核销

有领用票据的单位请12月30日前到财务处办理缴销手续。
五、清理结余结转资金
根据苏财预（2013）68号文《江苏省财政厅关于进一步加强结余结转资金管理的通知》和苏财预（2014）88号文《关于进一步加强财政支出预算执行管理的通知》精神，将进一步加强结余结转资金管理。各院（部）、各部门的基本支出结余资金超过一年的一律收回；对财政安排的专项资金形成的结转资金，超过两年一律收回；如其它发展专项资金有具体规定的，另行申请按规定办理。
六、加快今年预算执行进度

根据苏教财（2015）9号《省财政厅教育厅关于加快财政教育支出预算执行进度的通知》和精神，目前，学校已经进入编制2016年的预算编制阶段，请各院（部）、各部门加快2015年的预算执行进度，以免直接影响2016年的预算安排和资金的使用。
请各院（部）、各部门积极配合，严格按照上述要求办理，谢谢合作！
财 务 处

                           二○一五年十一月十六日
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